TIETOSUOJASELOSTE

Henkilotietolaki (523/1999) 10 ja 24 §
Laatimispadiva 1.5.2018

Rekisterin pitdja
ToimistoSissit Oy
PL 120, 01301 Vantaa
Y-tunnus: 2276299-7

Rekisteriasioista vastaava henkild
Toimitusjohtaja Taija Uusikumpu
Puhelin +358 (0)45 2759616
info@toimistosissit.fi

Rekisterin nimi
ToimistoSissien jasenrekisteri

Rekisterin kayttotarkoitus

Rekisteritietojen kerdaminen perustuu jasenyyteen. Tietoja kerdtdan jasenasioiden hoitamiseen,
markkinointiin ja viestintdan ToimistoSissien ja yhteisty6kumppaneiden toiminnasta ja tarjonnasta,
toiminnan kehittamiseen, palveluiden kayton seurantaan, tilastointiin, markkinointiin, tutkimuksiin ja
laskutukseen. Rekisterditymalld jaseneksi henkild tilaa samalla myos ToimistoSissien uutiskirjeen.

Rekisterin tietosisaltod

Henkilotiedot: nimi, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, syntymavuosi.

Ammattiin liittyvat tiedot: tehtavanimike, tydnantajasektori, tydnantaja, henkilostomaara, paikkakunta
Jasentiedot: jasennumero, jaseneksiliittymisajankohta, salasana ja kdyttajatunnus, mita kautta liittynyt,
ToimistoSissien palveluiden kaytto

Taustatiedot jasentilastoon: odotukset toiminnalle, kiinnostuksen kohteet, rooli tapahtumajarjestajana

Sdaannénmukaiset tietoldhteet

Jasenyyteen liittyvia rekisteritietoja kerataan henkildilta itseltdan rekistersitymislomakkeella
ToimistoSissien internetsivuilla jaseneksi liityttdessa. Tiedot palveluiden kaytosta ToimistoSissien sivuilla
kirjautuvat tietokantaan.

Sadannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Rekisteritietoja saatetaan kasitella ja siirtda EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
palveluntarjoajakumppaneillemme. Olemme varmistaneet, etta kaikki palveluntarjoajamme noudattavat
tietosuojalainsaadantoa.

Hyédynnamme sahkoisen suoramarkkinoinnin toteuttamiseksi Yhdysvalloissa sijaitsevan
palveluntarjoajamme tarjoamaa sahkaoista tydkalua. Palveluntarjoajamme on sitoutunut noudattamaan
EU:n ja Yhdysvaltojen valiseen ns. Privacy Shield -sopimukseen perustuvia saantoja.

Jasenrekisteria ei myyda tai luovuteta eteenpdin markkinointitarkoituksiin. Ulkopuolisille tahoille voidaan
antaa tieto, onko kysytty henkilé ToimistoSissien jasenrekisterissa tai mista yrityksista jasenia on
rekisterditynyt paikkakunnittain.

Rekisterin suojauksen periaatteet



A) Manuaalinen aineisto

Ei manuaalista aineistoa

B) Sdhkoisesti talletetut tiedot

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetdan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisesta ja
digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitaja huolehtii siita, etta tallennettuja
tietoja seka palvelimien kayttdoikeuksia ja muita henkilotietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja
kasitellaan luottamuksellisesti ja vain niiden tydntekijoiden toimesta, joiden tyénkuvaan se kuuluu. Voimme
my0s ulkoistaa henkildtietojen kasittelyn osittain kolmannelle osapuolelle, jolloin takaamme
sopimusjarjestelyin, ettd henkil6tietoja kasitellddan voimassa olevan tietosuojalainsdaadannén mukaisesti ja
muutoin asianmukaisesti.

Kasittelyn kesto
Henkilotietoja kasitelladan padsaantoisesti niin kauan, kuin jasenyys on voimassa.

Rekisteroitynyt voi poistaa itse kaikki jaseneksi rekisterdityessaan rekisteriin antamat tiedot
jasenrekisterista kirjauduttuaan jasensivuille jasentunnuksillaan sivustolla www.toimistosissit.fi, kohdasta
omat tiedot. Jasenille lahetettdvan uutiskirjeen voi peruuttaa uutiskirjeittemme lopussa olevasta linkista.
Tallennamme tilastointia varten erikseen tiedot jaseneksi kirjautuneet henkilon jasenpalveluiden kaytosta.
Myos henkilon kirjaamat suositukset yhteistydkumppaneista jadvat nakyviin SissiSuosikit-listalle, ellei niiden
poistoa pyyda erikseen.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on henkildtietolain 26 §:n mukaisesti oikeus tarkistaa itsedan koskevat, rekisterissa olevat
tiedot seka vaatia hanta koskevan virheellisen tiedon korjaamista, tdydentamista ja poistamista, jos tietojen
kasittely ei ole tarpeen.

Pyynto tulee lahettaa kirjallisesti, allekirjoitettuna, rekisteriasioista vastaavalle henkilolle osoitteeseen:
ToimistoSissit Oy, Taija Uusikumpu, PL 120, 01301 Vantaa tai sdhkopostitse osoitteeseen:
info@toimistosissit.fi. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan

henkil6llisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa sdddetyssa ajassa
(padsaantoisesti kuukauden kuluessa).

On huomioitava, etta rekisterinpitajalla voi olla lakisdateinen tai muu oikeus olla poistamatta pyydettya
tietoa. Rekisterinpitajalla on velvollisuus sailyttaa kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa (luku 2, 10 §)
maadritellyn ajan (10 vuotta) mukaisesti. Taman vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa
ennen maardajan umpeutumista. Tama koskee maksullisiin tapahtumiimme ilmoittautuneita ja
palveluitamme ostaneita.

Lisatietoja: Henkilotietolaki, www.finlex.fi



